








Arkusz kalkulacyjny — Program i jego konfiguracja

Po chwili zauwazysz ze korzystanie z suwakow w celu przewinigcia zawarto$ci okna mija
si¢ z celem. Lepszym wigc rozwigzaniem bedzie dopasowanie wielkosci aktualnego
widoku w zaleznoéci od rozmiardéw danych tworzacych arkusz. W tym celu klikamy
prawym przyciskiem w obszar na pasku stanu oznaczajacym warto§¢ aktualnego

przyblizenia (patrz rysunek ponizej).

Z menu kontekstowego wybieramy odpowiednig wartos¢ przyblizenia.
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Rysunek 4.2.2. — Ustawienie powi¢kszenia.

Natomiast jesli klikniemy w ten obszar dwa razy otworzy nam si¢ okno dialogowe Skala,
w ktorym mozemy ustawi¢ jeszcze doktadniej powigkszenie. Mozemy rowniez otworzy¢
wybierajac z paska menu opcje Widok—Powi¢kszenie....

WysSwietla na ekranie
calg strone

Wyswietla strone dokumentu w
takim powiekszeniu, ze widoczna
jest cata jego szerokos¢. Gora i dot
strony mogg nie by¢ widoczne

Zmienia wielko$¢é
wys$wietlanego obrazu tak,
aby pasowata do szerokosci
tekstu dokumentu

— 11

Zatwierdza zmiany
Anuluje zmiany

Wyswietla tekst
pomocy zwigzany z
powiekszeniem

Pozwala wprowadzi¢
dowolng warto$¢

Wys$wietla dokument w %
rzeczywistej wielkosci

powiekszenia

Rysunek 4.2.3. — Okno dialogowe Skala.
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Rozdzial I1 — Program i jego konfiguracja

Po dopasowaniu wielkosci widoku w stosunku do rozmiaru okna i uzywanej rozdzielczosci
ekranu okazuje sie, ze wszystkie dane sa widoczne na ekranie, a sam arkusz jest o wiele
czytelniejszy (rys. 4.2.4).
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Rysunek 4.2.4. — Arkusz po dopasowaniu powi¢ekszenia.

- =

Rozmiar widoku zalezy nie tylko od
wartosci zdefiniowanej w polu, lecz takze
od ustawionej rozdzielczoSci  oraz
wielkos$ci podiaczonego do komputera
monitora.

E 3 ] |

Jezeli dysponujesz mysza z rolka
(scrollerem), wielko$¢ widoku mozesz
zmienia¢ przez wcisnigcie przycisku Ctrl
i poruszanie rolkg myszy.

- e

Otworz dowolny arkusz, ktory znajduje si¢
w  zasobach  Twojego  komputera,
anastepnie  postaraj si¢  dopasowac
wielko§¢ widoku do rozmiaru okna
programu OO Calc.
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Arkusz kalkulacyjny — Program i jego konfiguracja

Przepis na ... - wyswietlanie danych

W programie OO Calc istnieja dwa roézne sposoby wyswietlania danych zawartych
w arkuszu, pierwszy z nich nazywa si¢ Normalny, w tym wlasnie trybie pracuje
automatycznie program przy domys$lnych ustawieniach programu. Wszystkie poprzednie
rysunki, ktore pojawily si¢ w ksigzce odnosza si¢ wlasnie do tego trybu pracy. Drugim tryb
nazywa si¢ Podglad podzialu stron, w tym trybie pracy wyswietlane dane oddzielone sg
specjalnymi separatorami w miejscach gdzie konczy si¢ rzeczywisty arkusz papieru.
Utatwia to w znaczny sposob dopasowac rozmiar i potozenie danych do kartki papieru w
celu np. ich wydruku.

Przyklad 4.2.2
Otworzmy dowolny arkusz kalkulacyjny, ktérego Widok znajduje si¢ w trybie Normalny.
Po poprawnym jego wczytaniu na ekranie uzyskujemy efekt wizualny jaki przedstawia rys.
42.5.
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Rysunek 4.2.5. — Widok arkusza w trybie normalnym.

Aby zmini¢ tryb wys$wietlania wybieramy z paska menu opcj¢ Widok—Podglad podzialu
stron. Po wykonaniu powyzszej czynnos$ci okno ekranu przyjmie posta¢ przedstawiona na
ponizszym rysunku. Zasadnicza r6znmica polega na tym, ze widoczne sa granice stron
(pokazane przerywanymi liniami koloru niebieskiego) oraz uzyte strony sa ponumerowane
(rys. 4.2.6).
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Rozdzial I1 — Program i jego konfiguracja
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Rysunek 4.2.6. — Widok arkusza w trybie podgladu podziatlu stron.

By

Utworz nowy arkusz, nastgpnie za pomocg
trybu Podgladu widoku stron dopasuj
wielko§¢ arkusza w taki sposob, aby
zajmowat doktadnie jedng strong.

Praca z paskami narzedziowymi

Personalizacja paskéw narzgdziowych, polega na okresleniu ich potozenia, zmianie
wygladu, okresleniu ilosci przyciskow itp. Czynno$ci te wykonuje si¢ w analogiczny
sposob jak przedstawiono to w rozdziale poswieconym pracy z edyterem tekstu
OO Writer.

Blokowanie nagtowkoéw wierszy i kolumn

Czasami okazuje si¢, ze przychodzi nam pracowa¢ z duzymi arkuszami, ktore sktadaja si¢
z duzej ilo$ci kolumn 1 wierszy. Najwiekszym naszym problemem podczas pracy z takimi
arkuszami jest to, jego cala zawarto$¢ nie miesci si¢ na ekranie, zmuszeni wigc jesteSmy do
przesuwania zawartosci ekranu uzywajac do tego celu suwakow (poziomego i pionowego).
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Arkusz kalkulacyjny — Program i jego konfiguracja

Malo to, po przesunig¢ciu, niewidoczne sa naglowki wierszy lub kolumn i dochodzi do
sytuacji, w ktdrej tracimy orientacje jesli chodzi o biezace potozenie. Chcac unikng¢ takiej
sytuacji mozemy postuzy¢ si¢ funkcja blokowania nagldowkow kolumn i wierszy, ktorej
szczegblowe zastosowanie pokazemy na ponizszym przykladzie.

Przyklad 4.2.3
Przyjrzyjmy si¢ blizej arkuszowi, ktérego duze rozmiary spowodowaty, iz w rezultacie nie
zmiescit si¢ w catosci na ekranie (rys. 4.2.7).
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Rysunek 4.2.7.

Arkusz bez zablokowanych nagléwkow wierszy i kolumn.

Po przesunigciu ekranu za pomoca suwakow, przestalty by¢ widoczne naglowki wierszy
i kolumn, wobec czego dalsza analiza wprowadzonych danych staje si¢ ucigzliwa. Chcac
pozby¢ si¢ tej wady, skorzystamy ze specjalnej opcji shuzacej do oddzielenia nagtéwkow od
zawartosci arkusza. W tym celu z menu Okno wybieramy opcje¢ Podziel.

Po wykonaniu tej czynno$ci, ekran zostaje podzielony na cztery czgéci, oddzielone
specjalnymi separatorami (rys.4.2.8). W celu oddzielenia naglowkoéw od zawartosci arkusza
chwytamy mysza miejsce przecigcia si¢ separatoréw, po czym przeciggamy je w taki
sposob, aby graniczyly bezposrednio z nagtowkami.
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Rysunek 4.2.8. — Widok arkusza po podziale na cztery okna.

Pozostata jeszcze jedna rzecz do osiggnigcia zamierzonego celu. Nalezy zablokowaé
okienka i ukry¢ niepotrzebne separatory. W tym celu z menu Okno wybieramy funkcje
Przytwierdz.

(S5

Wykorzystujac ,,przepis” na blokowanie
naglowkéw i kolumn, postaraj si¢
zablokowa¢ nagltowek we wczesniej
przygotowanym przez Ciebie arkuszu .
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